山东工艺美术学院用印签批单

年  月  日

	用印部门
	
	用印人
	

	用印事由

及份数
	

	用印类别
	□校党委章    □校行政章    □合同专用章
□书记名章    □院长名章    □钢印

	部门负责人

意见及
部门公章
	               （公章）
年   月   日

	领  导

批  示
	年   月   日

	备  注
	


说明：1.用印部门及用印人填写《山东工艺美术学院用印签批单》，由部门负责人审核签字并盖部门公章，经党委办公室、院长办公室主任审批，到党委办公室、院长办公室秘书科用印。

2.《山东工艺美术学院用印签批单》由党委办公室、院长办公室留存备查并存档。
