                                                编号：

山 东 工 艺 美 术 学 院

研 究 生 请 假 条    

尊敬的老师：

我因________________________________________（请假理由），需请假（离校）______天，去往______________（出发地点），请假时间自______年____月____日（星期___）至______年____月____日（星期___），本人保证______年____月____日（星期___）返校销假。

本人联系方式：_______________，请假期间联系人姓名（父母等直系亲属）：_______________，电话：_______________。
本人承诺：请假外出期间，确保手机联系畅通，注意人身和财务安全，由于自身原因导致的安全责任事故由本人负责。
请假人：________级研究生____________
年    月    日

………………………………………………………………………………………………………
导师意见：（是否同意）
导师签字：                                   年    月    日
………………………………………………………………………………………………………研究生处意见：                                年    月    日
………………………………………………………………………………………………………销假时间：       年    月    日       本人签字：____________
备注：
1、请假条由请假同学本人打印手写；

2、至少提前一天将经导师签字的请假条交研究生处审批备案；

3、若导师因故无法及时签字，研究生处将与导师电话确认请假事宜，若情况属实，则予以批准，由请假者回校销假后一周之内找导师补签，逾期未交回经导师签字的请假条的以请假未获批准处理，并根据《山东工艺美术学院研究生请假规定》给予相应纪律处分。
