附件1：

普通话测试录音规程

一、进入备测室

  考生根据准考证上的报到时间，到备测室准备考试，熟悉软件操作。

二、进入录音室

考生在工作人员的引导下进入录音室，按号就座（在备测室拿到的考题号即为座号，并将准考证、学生证和身份证摆放在桌上。考生按照座位上摆放的试题进行录音。

三、录音

1、开始录音

在工作人员发出“开始录音”指令后，戴上耳机，把麦克放在唇边，然后点击TOTAL RECORDER 录音软件（图1）的“开始”按钮。录音开始后必须首先说下面四句话：我的准考证号是     、姓名是     、班级是      、测试题号是     ，然后朗读试题内容，直至结束。（录音时，声音宏亮，吐字清晰，麦克尽量接近嘴唇）

[image: image1.png]2/ 1% - Total Recorder =10l ]

IO @ED NEY R #EER TAD N0 #Bm

D'“H«"V@\““\@’ﬁ@ﬂ\l\!@

RE
BEXDL FH 0

Fania 0.0

- BNEEARERT

= wF

;

~EEwR

EE

RN R R s A

1o IR 1 —
] o= =10 | o] > | n | m|






2、文件保存

测试题的所有内容朗读结束后，点击TOTAL RECORDER 录音软件（图1）的“结束”按钮后，再点击菜单中“文件”选项的“保存”按钮，出现“另存为”窗口（图2）后，将录音文件保存在桌面上，在“文件名”处输入自己的准考证号作为文件名（要覆盖原有文件名），然后点击“保存”按钮。最后，关闭TOTAL RECORDER 录音软件（图1）的窗口。
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3、回收试题

录音结束后，考生要将保存在桌面上的录音文件复制到“录音上传文件夹”内，待工作人员收题后，离开录音室。任何人不得将试题带出考场。不允许在试题上作任何标记，否则测试成绩记零分。
附件2：

普通话水平测试要求及注意事项

一、测试要求：

所有四项测试内容一律按照横向从左至右的顺序来读；不能说试题以外的内容。

二、各题测试时具体注意点：

1.读单音节字词

①每个字读一遍，如果确实需要改，可以读第二遍，但不允许读第三遍。有第二遍读音的，一律以第二遍读音为准进行判定。
②多音字只需要读出一种读音，一定不要读出该字的所有读音。

③不允许读出轻声和儿化音。

④不要省略某个字的读音，否则以错误对待，扣除该字的全部分数。

⑤本题限时3.5分钟，超时扣分。超时1分钟以内，扣0.5分；超时1分钟以上（含1分钟），扣1分。

2.读双音节词语
①每个词读一遍，如果确实需要改，可以读第二遍，但不允许读第三遍。有第二遍读音的，一律以第二遍读音为准进行判定。

②不要省略某个词的读音，否则以错误对待，扣除该词的全部分数。

③注意轻声、儿化和变调的读音。

④注意读词语时的轻重音格式。

⑤本题限时2.5分钟，超时扣分。超时1分钟以内，扣0.5分；超时1分钟以上（含1分钟），扣1分。

3.朗读短文

①朗读注意准确，尽量避免错字、漏字、增字、换字等现象出现。

②注意朗读语气的变化。

③朗读注意流畅，尽量避免回读和不连贯的现象发生。

④读到文中标注“//”处即可停止，此处为400个音节位置，评分一律在400个音节以内进行。对于400个音节以外的内容即使应试人读得有问题，也不再统计和扣分。但注意要把末尾句子读完整，可以读到出现第一个标点处停止。

⑤本项测试限时4分钟，只要超时，不论长短，一律扣1分。

4.命题说话3分钟

①从给出的两个题目中任选一个题目说话。不允许自行选择其它说话题目，也不允许中途换题。

②说话是单向进行，不是双向交流，注意流畅和连贯。

③说话必须说够三分钟。说话不足3分钟，酌情扣分（一般每缺20秒扣一分）：缺时1分钟以内（含1分钟），扣1分、2分或3分；缺时1分钟以上，扣4分、5分和6分；说话不满30秒（含30秒），本测试项成绩计为0分。说话满3分钟，应试人停止，但应把最后一句话表达完整。
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